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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICGION

1. INFORMACION GENERAL  : Dia Mes _ Afio
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | VIVIANA PAOLA PIRAZAN SUAREZ |«
GEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.052.392.956 | DE | DUITAMA i@
TELEFONO DE CONTACTO | 313-5521001 | FIJO | 7654002 | EXT. |:| *
E-MAIL PERSONAL | vipapi31@yahoo.es ]«
E-MAIL INSTITUCIONAL | viviana.pirazan@supernotariado.gov.co Iﬁ
BANCO [ BANCOLOMBIA  ]&  NoDECGUENTA 26275397465 e CA[ X |« cc[ o
CDNTRATD ACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO || $ 25.889.490,00 | ¢
No Aho
501 I DE 2023 « HONORARIOS MENSUALES $ 2.251.260,00 |*

Prestar con plena autonom/a técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVD para apoyar la

OBJETO DEL CONTRATQ  |aplicacidn de las politicas internas de fa SNR frente al Sistema de Gestidbn Documental de las oficinas de registro de

instrumentos piblicos a nivel nacional, en el desarrolio de los lineamientes de linea de produccion

@

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | BLADIMIR ORLANDO ROJAS ORTEGA e
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR SECCIONAL DUITAMA |«
copNo. | 11523 |l« cRPNo. | 71323 |« ,
FEGHA CDP| 4!01!2023J FECHA CRI [ 27/01/2023 | FECHA:;E;_):AC'ON Dia Mes Afio
LUGAR DE EJECUCION | 27 ! 01 ! 23 It
CIUDAD DUITAMA Dia Mes Afo
DEPARTAMENTO | BOYACA Ul FECH%&;‘?&%\C[ON | 30 f 12 ! 23 Ik
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia_ _ Mes  Afo MESES  DIAS

ACTA DE INICIO l - ] o1 J 2023 |’ TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO ‘.*

AL [ 28 [02] 2023 Je[ 02 Ja | 30 |100%

FEBRERO |

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA | I I |q. CDP No. | J @ CRP No. | J “
FECHA FINAL DE LA ADICION YIO Dia _ Mes  Afio MESES  DIAS VALOR
I o [ i S -
—— COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.251.260,00 |« ﬁ—-—;: N No de factura
i
VALDR TOTAL # DE DIAS Ei“‘:'m:—:;‘a:‘ | | . l |*
$ 2.251.260,00 —] Dia Mes Afo MES A COBRAR
pEL[ 01 [02] 2023 |« PAGONo. NobiAs | FEBRERO |
PERIODO DE PAGO
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPANIA DE SALUD {EPS) 125000 } NUEVA EPS SA « 12.5%

i ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
2. FONDO DE PENSION 160000 PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION sA ||*  16%

ASEGURADORA DE RESGOS - « .
3. | ABORALES (ARL) 5300 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR % 290.300 PLANILLA DE PAGO No. |_ 4478527821 «
2.1.1,RELACION DE PAGOS |
VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO Y 25.889.490,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 1 VALOR DEL PAGO || § 300.168,00 [« $ 300.168,00 $ 25.589.322,00
PAGO 02 VALORDEL PAGO $ 2.251.260,00 |« || $ 2.551.428,00 $ 23.338.062,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO % - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGOD 05 VALOR DEL PAGO «lls - $ .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO alls - $ .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO “ll$ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «ll$ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO ] «ll$ - 3 .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO als - $ .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO “ls - $ -

Dia Mes Afo
DEL| 01 02 2023 FEBRERO
PERIODO DE PAGO | | | | Pacono. I |
au | 28 [02] 2023 | [02] [ FEBRERO |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES o EVIDENCIAS
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

desarrollc de las actividades establecidas en el procedimiento para las lineas de preduccién baje los
lineamientos del la Direccion Techica de la SNR recepcion, alistamiente, organizacién,
digitalizacién, tipificacion, contrel de calidad ; Diariamente se eliminan todos los elementos
metalicos del documente fisico, como ganchos de cosedora, clips, ademas cfros elementos como
post-it, bolsas plasticas, bandas eldsticas, se eliminaron los bordes maitratades perfilando el
documento v e repararon aiguncs ¢on cinta magica. se realizar el alistamiente para digitalizacion
de acuerdo a los lineamientos de los anexos de la circular Nro 808 de 2012 del Sistema de Gestion
Documental

Se realiza el proceso de tipificacién y calidad junto a la custedia de los documentos en espera de su
segunda digitalizacion.

reaaliza armado para entrega a los funcionarios de ventanilla de la ORIP de Dutama

Se digitalizaron un total de 998 turncs, para realizar el respectivo reparie a los funcionarios de la
ORIP DUITAMA

Se realiza la digitalizacion de les turnes de radicade correspondientes a 112 cerrecciones, antiguo
sistema 68 (pertenencia, Ampliacién de tradicién}, dicho procedimiento se entrega a los funcionarics
de la DRIP mediante planilla.
Se realiza segunda digitalizacion a los furnos de comecciches, antiguc sistema y notificaciones de
notas devclutivas

Se alimenta el informe diario mensual, el informe de entrega a Catastre o realiza nuevamente la
uncionaria en provisionalidad Margarita Ochica. Se realiza la
disposicicn en unidades de conservacion de los documentos misionaies De acuerde a la disposicién
fina! s5e hace e debido procesc de archive de acuerde al procedimiento del sistema de gestion
documental organizando lo$ turmos realizando su respectiva foliacion y organizandolos en carpetas
y cajas con sus rotulos respectivos y entregadoes al Funcicnaric de la ORIP que fue designado por el
Registrader con su FUID y se continua el Ingreso en el [RIS la ubicacion fisica de los documentos.
Se digitalizarcn para envios a juzgdos 138 oficios

Se verifica que al final del dia la maila de IRIS Documental quede vacia,

* Se ingreso a laborar el dia 27 de enero a actualizar archivos antiguos y digitalizar correccicnes y
pertenencias quedadas,

Se deja constancia que 10s equipes de gestion documental no poseen el Windows ni la capacidad
para poder trabajar en el aplicative de codigo de barras Notarial v 10s escaner asignados; los cualas
tienen acta de baja del servicio. nc se ha pedido realizar fa verificacion de codigo de barras de
escrituras con ia mejor eficacia.

*Reporte diario de lurmnes de documentos procesados

*Entrega a archivo formato FUID

Correos de envio documentos escaneados para ser enviados a
juzgades y entes corfrespondientes enfrega de Documentos de
correcciones vy antiguo sistema. y escaneos de diferentes

documentes para otras areas de a oficina

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto © imagenes, favor colocarlas

Como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE

EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina

Superintendencia de Notatiado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota B.C., - Colombia
hitp:/www.supemnotariado.gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co

3




8 REGISTRO 05-FR-01

s B SUPERINTENDENCIA | 1 cRDPROCESO: GESTION FINANCIERA |Codig0: MP - GNFA-PO - 08 -PR -

Lo guarda de late piblica PRDCESD: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificade el desarrolle de las actividlades asignadas para el presente periode, se deja constancia que el
{la) contratista VIVIANA PAOLA PIRAZAN SUAREZ identificads (a) con cedula de ciudadania
Ne 1.052.392.956 de DUITAMA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 501 de 2023 conforme las normas, especificacicnes, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 71323 CDP No 11523
Se auteriza el pago por fa suma de $ 2.251.260,00
DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS CON
Valor en letras:
00 CTVOS
Dia Mes Afo
DEL| O1 02 2023 FEBRERO
PERIODC DE PAGO | I I l PAGO No. | l
al 28 Joz[ 2023 | [o02] | FEBRERO |
Para constancia se firma en DUITAMA ales 03 dias del mes de MARZO de 2023
SUPERVISOR o
/.:‘;

7

Firma Supervisor
BLADIMIR ORLANDO ROJAS ORTEGA
REGISTRADOR SECCIONAL DUITAMA

CONTRATISTA

\\WRQQRRQ QA SUD;(F‘E‘

Firma Contratista
VIVIANA PAOLA PIRAZAN SUAREZ
Cedula de Ciudadania No
1.052.392.956 DE DUITAMA
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